UBND THI XA KINH MON CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA DAO TAO Poc lap- Tu do- Hanh phic
S6: 511/PGDPT Kinh Mén, ngay 12 thing 9 nim 2023

V/v thuc hién vin d0ng tai tro
trong céc nha truong

Kinh gtri: Hiéu trudng céc truong Mam non, Tiéu hoc, THCS.

Thuc hién Thong tu s6 16/2018/TT-BGDDT ngay 03/8/2018 ctia B Gido
duc va Dao tao quy dinh vé tai tro cho céc co s gidao duc thudc hé théng giao
duc quéc dan (Théng tu 16). Trong thoi gian qua cac trudng da trién khai thyuc
hién co ban ding ndi dung Thoéng tu; tuy nhién mot s6 don vi khi trién khai thuc
hién chua khoa hoc, luu giit hé so chua ddy du. Dé viée trién khai thuc hién vén
dong tai tro cho cac truong Mam non, Tiéu hoc, THCS trén dia ban thi xa dam
bao ding cac quy dinh, Phong Gido duc va Pao tao yéu cdu Hiéu truéng cic
truong Mam non, Tiéu hoc, THCS trén dia ban trong qua trinh trién khai thuc
hién can luu y mot sé ndi dung sau:

1. Nguyén tiic vin dong, tiép nhin, quan Iy va sir dung tai trg

- Viée tai tro phai dam bao nguyén tic tu nguyén, cong khai, minh bach,
khong €p budc, khong quy dinh muc tai trg binh quén, khéng quy dinh mrc tai
tro t6i thiéu, khong loi dung viée tai tro cho gido duc dé ép budc dong gdp va
khéng coi huy déng tai trg 12 diéu kién cho viéc cung cdp dich vu gido duc.

- Viéc véan dong, tiép nhan, quan ly va st dung cac khoan tai trg phai
duoc cong bd, niém yét cong khai tai trudng va tudn thu dung quy dinh cia
phap luat hién hanh.

- Viéc quan ly, sir dung céc khoan tai trg phai theo nguyén tic tiét kiém,
hiéu qua, ding muc dich va khéng dé that thoat, lang phi.

- Khong tiép nhan céc hién vét khong dap tmg muc dich str dung trong
truong, hién vat doc hai, nguy hiém hodc khong phi hop d6i véi moi truong,
strc khde ctia can bg, gido vién, nhan vién va hoc sinh.

- Khuyén khich céc nha tai tro tu to chtc thuc hién viée dau tu xdy dung,
mua sim trang thiét bi va lip dit hoan chinh dé ban giao cho trudong theo su
thoa thuan va huéng dan cta trudng.

- Khuyén khich céc t chire, c4 nhén tai tro, ing hd dé ting cudng co s& vét

chét truong 16p, hd tro hoat dong day - hoc, hoat dong gi4o duc tai nha trudng.
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2. Noi dung van dong va tiép nhin tai tro

- Céc trudng duoc van dong, tiép nhan cac khoan tai tro dé thuc hién cac
ndi dung sau:

+ Trang thiét bi, do dung phuc vu day va hoc; thiét bi phuc vu nghién ciu
khoa hoc; cai tao, stra chita, xdy dung cac hang muc cong trinh phuc vu hoat
dong gido duc tai truong.

+ Hb tro hoat dong gido duc, dao tao va nghién ctru khoa hoc trong nha
truong.

- Khong van dong tai trg dé chi tra: thu lao giang day; cac khoan chi lién
quan truc tiép cho cén bd quan 1y, gido vién, nhan vién; cc hoat dong an ninh,
bao vé; thu lao trong coi xe dap ctia hoc sinh; thu lao duy tri vé sinh 16p hoc, vé
sinh truong; khen thudng can bo quan ly, gido vién, nhan vién; cac chi phi hd
trg cOng tac quan ly cua nha truong.

3. Quy trinh vin dong, tiép nhin, quan ly va sir dung tai trg

Buéc 1. Xdy dung ké hoach vén dong tai trg

- Can cir vao ké hoach hoat dong ndm hoc, du toan ngan sach duoc
UBND thij x4 giao, nhu cau thuc té nha truong xay dung ké hoach van dong tai
tro. Ké hoach vén dong tai trg phai xac dinh rd ndi dung, muc dich, dbi tuong
thu hudng, du todn kinh phi va ké hoach trién khai hoat déng cn tai tro.

- Ké hoach vén dong tai trg phai duoc thong nhét trong Chi uy, Ban giam hiéu,
Hoi déng truong, Hoi déng su pham nha truong, Ban dai dién cha me hoc sinh.

Buérc 2. Bdo cdo xin y kién linh dao dia phwong; bio cio Phong Gido
duc va Dao tao phé duyét

- Hiéu truong bao cdo, xin y kién lanh dao dia phuong truée khi trinh
Phong Giéo duc va Dao tao phé duyét.

- Béo cdo Phong Gido duc va Pao tao phé duyét Ké hoach van dong tai
tro trude khi to chire van dong tai tro. Ho so (02 bo) gém:

+ T trinh dé nghi phé duyét Ké hoach van dong tai tro.

+ K& hoach véan dong tai tro kém theo du toan chi tiét.

+ Vin ban ddng y cia Cha tich UBND x4, phudng.

+ Bién ban, trich nghi quyét céc cudc hop thong nhat vé chu truong, ké
hoach van dong tai tro.

(Ho so déng thanh quyén: 02 quyén)




3
Buéc 3. Té chire tiép nhan tai tro (thuc hién theo Piéu 6, Thong tu 16)

- Thanh l4p T5 tiép nhén tai trg: Hiéu truéng, Phé Hiéu trudng, Ké toan,
dai dién Ban thanh tra nhan dén nha truong, dai dién Ban dai dién cha me hoc
sinh trudng, cac thanh phan khac do Hiéu truong quyét dinh.

- Tb chirc tuyén truyén, phd bién, thong tin rong rai vé muc dich, y nghia,
nguyén tic clia hoat dong tai trg; cung cap thong tin vé thoi gian, dia chi, tén va
s tai khoan tiép nhén tai trg clia nha truong.

Bude 4. Quan ly, sir dung tai trg (thuc hién theo Didu 7, Thong tu 16)

- Nha truong lap K& hoach stur dung tai trg, trong d6 xac dinh rd muc dich,
d6i twong thu hudng, cach thire td chire thuc hién, tién do thuc hién; chét luong
hoat dong, chit lugng san phadm, cong trinh kém du toan kinh phi chi tiét pha
hop véi cac quy dinh vé tiéu chudn, dinh muc hién hanh.

- K& hoach sir dung tai tro phai duoc cong bd va niém yét cong khai trudce
khi t6 chirc thuc hién it nhat 15 ngay lam viée dé lay y kién dong gép cua céan
b0, gido vién, nhén vién, hoc sinh, cha me hoc sinh va nha tai trg. Viéc cong
khai phai 1ap bién ban thoi diém bét dau cong khai va bién ban két thuc thoi
gian cong khai.

- Thuc hién hop ddng, nghiém thu, thanh ly hop ddng dam bao ding céc
quy dinh hién hanh.

Buée 5. Bdo cdo tai chinh va ¢ong khai tai chinh (thuc hién theo Diéu
8, Thong tu 16)

- Céc khodn tai trg phai dugc tong hop thuong xuyén, kip thoi; thuc hién
bao cao quyét toan thu, chi tai chinh theo quy dinh.

- Nha truong phai cong khai ndi dung bdo cdo tai chinh ndm va cong khai
quyét toan thu, chi tai chinh nam ddi véi cac khoan tai tro.

Buée 6. Tong két, bao cao

- Hiéu trudng td chic téng két cong tac véan dong tai tro; téng két can
danh gid rd nhitng vu diém, han ché, nhiing kinh nghiém rut ra khi trién khai
thuc hién (thanh phéan tdng két: Chi ty, Ban giam hiéu, T6 tiép nhan tai trg,...
6 thé moi dai dién lanh dao dia phuong).

- B4o céo két qua thuc hién va giri béo cdo quyét toan thu, chi tai chinh vé
Phong Giao duc va Pao tao sau khi hoan thanh ndi dung cong viéc (xong trudc
10/5 hang nam).
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Phong Gido duc va Dao tao yéu cau Hiéu trudng cac truong Mam non,

Tiéu hoc, THCS trén dia ban thi xa nghiém tlc trién khai thuc hién. Trong qua
trinh thue hién néu c6 vudng mic cin bdo cédo vé Phong GD&PT dé théng nhét
bién phap thuc hién./.

Noi nhdn:

- Nhu trén;

- Lanh dao UBND thj x4 (dé b/c)

- Phong Tai chinh-Ké hoach, Thanh tra
thi xa (dé phéi hop chi dao);

- Chu tich UBND cac x4, phuong (dé
phéi hop chi dao);

- Luu.




HUONG DAN CAC BUOC

THUC HIEN VAN PONG TAI TRO

(Hudng dén nay dé cdc truong tham khao)

Cac

TT b Tiéu muc Noi dung Nguwdi thuc hién Sin phim
- Thanh 1ap T6 khao sat - Hi€u trudng - Quyét dinh
1. Khao sat thuc té - Tién hanh khao sat noi dung can | - T6 khao sat - Bién ban khao sat
thuc hién (mua sdm bd sung, sira
chita,....) , i
" x - Xay dung du thao Ké hoach van | - Hiéu truon - Du thao Ké hoach
Rindr:| = 2o QUIE KEHogcn d@ng): tai trgq trong nim hoc : (c6 du toan thu-chi)
- Hop Chi uy, Ban giam hiéu thao | - Chi uy, BGH - Bién ban
XAy luan du thao Ké hoach.
1 dung - Hop Ban Dai dién Cha me hoc - BGH, Ban dai - Bién ban
ké 3. Hop thao luan sinh nha truong thao luan du thao | dién cha me HS
hoach Ké hoach.
- Théng qua du thao Ké hoach tai | - Hiéu trudng - Nghi quyét hop Hoi
phién hop CBQL, GV, NV ddng
£ Honihitn Rélioack |- Hoan thién ké hoach - Hiéu trudng - Iéé hoach
- Du toan chi
5. Hoi dong trudong thong | - Hoi déng trudong thong qua Ké - Hoi déng - Nghi quyét Hoi
qua K& hoach hoach truong dong truong
Buée 2 - Bao cdo lanh dao dia phuong vé |- Hiéu truong - T trinh
ké hoach thuc hién van dong, tai - K& hoach
- 1. Bdo cdo lanh dao dia tro - Du toan
Trinh « S ks
A phuong - Céng van dong y
ar ctia Chii tich UBND
- trén 5 ]
hé ‘ ) - x4, phuong
d?lyé : - Trinh Phong GD&DT dé nghi | - Hiéu truong | - T0 trinh
K& 2. Trinh Phong GD&DT | duyét Ké hoach - K¢ hoach +Du toén
ey phé duyét - Cong van dong y

cua Phong GD&DT
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Cac

TT Bt Tiéu muc Noi dung Nguwoi thuce hién Sin phim
- Niém yét cong khai Ké hoach - Hiéu truéng - Bién ban niém yét;
1. Céng khai Ké hoach (KH da dugc phé duyét: CV phé - Vian thu - Bién ban két thic
duyét cua dia phuong, ctia Phong) niém yét
2. Thanh lap T6 tiép nhan | - Thanh lap Tb tiép nhan - Hiéu truong - Quyét dinh
- T chic tuyén truyén ve muc - Hiéu truong - Bai tuyén truyén
Bude 3 | 3. T6 chirc tuyén truyén dich, y nghia, nguyén tic,... thuc |- T6 tiép nhan - Thu kéu got
hién VDTT
3 | Tiép - Tiép nhan cac doanh nghiép, nha | - T tiép nhan - S6 theo dbi
nhan hao tdm, cha me hoc sinh tai tro - Danh sach ung ho
tai tro - Phiéu thu
4. T6 chuc tiép nhan tai - Téng hop kinh phi
tro tai tro.
- Mé tai khoan dé
tiép nhan chuyén
khoan (néu cd)
- Hop Ban glam hiéu m¢& rong: ban | - Ban giam hiéu | - Bién ban
théng nhét ndi dung can lam - Ké hoach
1. Xay dung K& hoach st | - Xay dung K& hoach quén ly, su
dung tai trg dung tai trg (néu rd ndi dung cin
Budc 4 lam, kinh phi tuong g cho tung
hang muc)
- Niém yét cong khai: - Hiéu trudng - Bién ban niém yét
4 | Quan + Cong khai téng hop kinh phi dd | - Vin thu cong khai
ly, st nhdn - Nghi quyét nha
dung | 2. Cong khai téng hop + Cong khai Ké hoach sir dung tai truong.
tai tro' | kinh phi, Ké hoach st tro - Bién ban két thic

dung tai trg

- Théng bao tai Hoi nghi CBQL,
GV, NV nha trudng tai cugc hop
gan nhat

niém yét (sau it nhat
15 ngay)

- Tép hop céc kién
(néu co)
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Cac

TT bt Tiéu muc Noi dung Nguoi thuc hién San pham
- Thong bao K& hoach sir dung tai | - Hiéu trudng - Thoéng bao
3. Thong bao K& hoach sir | tro - Tiép nhén cac bao
dung tai trg gia thuc hién cac ndi
dung theo Ké hoach
- Trén co s& K€ hoach, béo gia,.. |- Ban giam hiéu |- Quyét dinh
4. Quyét dinh lua chon quyét dinh lua chon cac hang muc
hang muc thuc hi¢n thuc hién (mat hang gi, loai nao,
sb luong bao nhiéu,...).
e s i Trén co s6 Ké hoach,‘ bio gid,.. |- Bangiamhiéu |- Quy_ét dinh ’('ghi ro
g c’luyet dinh lua chon don vi cung don vi cung Ung tung
ung hang muc)
6. Hop dong - Hop ddng véi don vi cung tmg | - Hiéu trudng - Hop dong
- Thuc hién theo hop dong - Nha truong - Cac bién ban kiém
- Pon vi cung tra, giam sat ciia Ho1
7. Thuc hién hop dong g dong truong, BGH,
Ban dai dién cha me
hoc sinh (néu co)
- Nghiém thu céng trinh - Ban giam hiéu | - Bién ban nghiém
- Thanh ly hop déng - Dai dién Ban thu
dai dién chame |- Thanh ly hop dong
hoc sinh
8. Thanh ly hop déng - Pai dién Ban
Thanh tra nhan
dan nha truong
- Bon vi cung
ung
Butes - B4o cdo quyét toan thu, chi theo |- Hiéu trudng - Céc bao céo
s | Béocio, | 1. Bao cdo, cong khai tai | k¥, cubi nim - Ké toan - Bién ban niém yét
cong | chinh - Cong khai bao céo tai chinh

khai
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TT b(f:i'fc Tiéu muc Noi dung Ngudi thue hién San pham
Budc 6 t Thng lkt - Tong két céc hoat dong té chie |- BGH, T6 tiép - Béo céo tong két
Tong ] van dong tai trg trong ndm hoc alidn. ...
6 két, - Béo céo két qua thuc hién, Bao | - Hiéu trudng - Céc bao cdo
bao |2.Bao céo cao quyét toan thu, chi vé Phong - Ké toan
ca0 GD&DT

Lueu ¥: tai bude 4, Quan ly va stir dung tai tro, ndi dung hudng dan nay chi danh cho hinh thirc hgp ddng mua ban,
stra chira. Néu la dau thau thi phai thuc hién cac quy dinh hién hanh vé dau thau.




