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UBND THI XA KINH MON CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH LONG XUYEN Poc lap -Tw do - Hanh phuc
S6: 14/KH-THLX Long Xuyén, ngay 02 thang 10 nam 2024
KE HOACH

KIEM TRA NOI BO TRUONG HOC NAM HOQC 2024 — 2025

Cin cir K& hoach s6 674/KH-PGDDT ngay 30 thang 9 nim 2024 ciia Phong
GDDTKinh M6n ban hanh Ké hoach cong tac kiém tra nam hoc 2024-2025;

Thue hién Ké hoach nim hoc 2024 - 2025 cua trudng Tiéu hoc Long
Xuyén.

Truong Tiéu hoc Long Xuyén xay dung ké hoach kiém tra noi bo trudong
hoc nam hoc 2024-2025 nhu sau:

I. MUC PiCH YEU CAU:

- bénh gia toan d@én hogt dong cﬁa cac bd phan, tinh hinh giang day, hé
thong quan 1y chi dao ho so s6 sach, ké hoach, chuong trinh, ndi dung, phuong
phap giang day, quy ché chuyén moén cua giao vién.

- Néang cao hiéu qua cong tac quan 1y, dam bao chat luong gido duc toan
dién trong nha truong. Xay dung, quy hoach phét trién nha nhuong, 1ap ké hoach
va to churc thuc hién cac ké hoach dat hi¢u qua.

- Thuc hién quy ché cong khai, dan chu, cong bang, khach quan trong kiém
tra, danh gia CBGV, NV, HS trong cac hoat dong gido duc.

II. NHIEM VU:
1. Nhiém vu trong tam:

- Nang cao nghi€p vu chuyén mon cua doi ngii can bg, giao vién va nhan
vién trong truong, dap tng yéu cau thuc hién va hoan thanh nhiém vu ndm hoc
2024-2025.

- Cling ¢ cong tac to chirc va quan 1y, thyc hién tot quy ché dan chi trong
truong hoc, phat hién kip thoi nhiing sai pham dé chan chinh kip thoi.

2. Nhiém vu cu thé:
- Kiém tra, danh gia, tu van, thic dély.

- Xay dung, bdi dudng luyc lwong nong cbt & cac to chuyén mén nham hd
trg cho cong tac ki€ém tra clia nha truong;

- Tang cuong vai trd ctia thanh tra nhan dén va cac doan thé trong cong téc kiém tra;

- Kiém tra chuyén mon nghiép vu 100% sb gido vién, nhan vién trong don vi.

- Kiém tra 2 t6 chuyén mén, 01 t6 van phong, bd phan hanh chinh.

- Kiém tra chuyén dé, dot xuit viéc thuc hién quy ché chuyén mon CBQL,
nhén vién, giao vién.
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- Kiém tra viéc thuc hién cudc van dong “Hai khong” vaéi 4 ndi dung “Noi khong
vOi tiéu cuc trong thi cir, bénh thanh tich trong gido duc, vi pham dao dirc nha gido va tinh
trang hoc sinh khong dat chuéan 1én 16p” va cac cudc van dong thi dua khac.

- Kiém tra cac hoat dong, cac linh virc quan 1y trong truong it nhit mot lan/nam.

- Kiém tra viéc danh gia két qua hoc tap ciia hoc sinh theo TT27/2020 (Dot
xuat, dinh ki).

- Kiém tra viéc trang tri, v€ sinh 16p hoc, cac nén nép quy dinh.

- Thyc hién tot cong tac tiép dan ¢ truong, thuc hién dung luat khiéu nai t6 céo
cta cong dan, cia giao vién, hoc sinh trong pham vi quan 1y ciia nha truong.

- Thuc hién nghiém tac ché 4o thong tin bao cao, Ve cong tac tu kiém tra,
t6 chuc thanh tra nha nudc, chuyén nganh cip trén truc tiép.

I11. NOI DUNG KIEM TRA:
1. Kiém tra chuyén mon - nghiép vu gido vién:
a. Nang luc chuyén moén, nghiép vu sw pham:

- Xem x¢ét va danh gid hai mat 1a trinh do nam kién thuc, ki nang, thai do
can xay dung cho hoc sinh thé hién qua viéc giang day va trinh d6 van dung
phuong phép giang day va gido duc thong qua kiém tra gio day trén 16p cuia giéo
vién theo yéu cau, quy dinh ctia BO GD&PT.

b. Thuc hién quy ché chuyén mén:

- Thyc hién chuong trinh, ké hoach giang day gido duc.

- Soan bai, chuén bj dd dung day hoc theo quy dinh.

- Kiém tra hoc sinh va danh gia nhan xét theo quy dinh.

- Bao dam hoat dong thuc hanh, thi nghi¢m

- Bao dam cac hd so chuyén mon theo quy dinh

- Ty boi dudng va tham dy cac hinh thirc bdi dudng nghiép vu
- Tuén thu quy dinh vé day thém, hoc thém.

- Tinh than hoc tap, nghién ctru nang cao trinh do, cai tién phuong phap,
viét va ap dung SKKN.

c. Két qua giang day, gido duc:

Két qua gido duc, hoc tap, rén luyén cta hoc sinh qua cac 1an kiém tra chung
cua khoi, nhom, 16p; két qua 1én 16p, hoan thanh chuong trinh 16p hoc, HTCTTH cua
hoc sinh, cac bd mén ma giao vién day; két qua kiém tra true ti€p cta ban kiém tra;
mure do tién bo ctia hoc sinh.

d. Tham gia cac cong tac khac:

- Cbng tac chu nhiém, thiét bi, thu vién, cong tac doan thé, gido duc dao
dtrc cho hoc sinh; tuyén truyén, pho bién gidao duc phap luat; phoi hgp véi phu
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huynh hoc sinh trong viéc tuyén truyén cong tac ban tra, cham soc, gido duc, loi
ich viéc an ban tri; boi dudng, phu dao hoc sinh,...

+ Du gid, nghién ctru san pham hoat dong cua gido vién, nghién ctru cac
ho so quan li cia nha truong va té6 chuyén mon, nghién ctru san pham hoat dong
cua hoc sinh, trao d61 lang nghe y kién cua cac cd nhan, bd phan lién quan.

3. Kiém tra chuyén dé:
a. Kiém tra chuyén dé déi véi CBQL, GV, NV:

+ Gido vién day by mon van hoa: Dy mot tiét day hoac mot hoat dong
chuyén dé vé boi dudng chuyén mén nghiép vu, boi dudng HS ning khiéu, phu
dao hoc sinh chua hoan thanh bai hoc, rén ki nang séng cho hoc sinh, cong tac
chu nhi¢m 16p, HDNGLL, [am va stir dung dd dung day hoc.

~ +Nghiép vu: Soan bai, chim bai, nhin xét d4nh gia vao diém trong hoc ba, phé hoc
ba, s0 theo do1 chat lugng, nang luc quan 1y t6, nhém chuyén mon, truc ban, HDTT,...

* GV mon chuyén (Tin hoc, KH - Cong nghé, Tiéng Anh, My thuat, Am
nhac, Thé duc (GDTC)) du mdt chuyén dé lién quan dén chuyén mon nghiép vu
va klem tra hd so chuyén mon, sb luong, chat lugng cac loai ho so, sit dung, quan
ly, truyén thong, cong nghé thong tin, nhiém vu khac duoc giao.

+ Kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mon nghiép vu: Xay dung va thuc
hién ké hoach nhiém vu cham séc giao duc, giang day, thuc hién né nép soan bai,
1én 16p, kiém tra, nhan xét danh gia, chAm vao diém, phé duyét hoc ba, so theo ddi
chit luong, quan tim giup d& cac dbi twong hoc sinh, tham gia sinh hoat t6 chuyén
mon, viéc st dung va tr lam do dung day hoc, thuc hién cac tiét thuc hanh thi
nghiém theo quy dinh dam bao day du cic yéu cau vé hd so va cic quy dinh vé
chuyén moén ty bdi dudng va bdi dudng chuyén mon nghiép vy, tuan tha cac quy
dinh vé day thém, hoc thém.

* Ki€ém tra chuyén dé do1 véi nhan vién: Thuc hién cac quy dinh vé chuyén
mon, nghi€p vu thu vién, thiét bi, ké toan, van thu, thu quy, y t€ hoc dudng, nuoi
dudng cham soc ban tra, bao vé.

- St dung va quan 1y ho so chuyén mén.

- Thyc hién mét chuyén dé mang tinh chuyén sau vé chuyén mon nghiép vu nhu gidi
thiéu séch theo chi1 dé, chu dlem phuc vu day va hoc, chuan bi d6 ding thi nghiém h tro tiét
thuc hanh; cht diém tuyén truyen vé sinh an toan thuc pham, vé sinh ca nhan, cham soc stc
khoe, xay dung bira an theo mua, sinh hoat 16p, hoat ddng ngoai khda, soan thao van ban, thu
26p, 1ap dur todn, quyét toan theo thang, quy nim, uu gitt chimg tir...

- Luu trr va cép phat bé’lng, s6 xuat kho, nhap kho, s6 theo ddi muon va tra
sach, thiét bj dd dung day hoc, ching tur luu trit ho so s0 sach ké toan, ho so kiém
ké va ban giao tai san, CSVC, trang thiét bi sach bao, tap chi.

- Tham do cén bd gido vién vé tinh than phuc vu, hi¢u qua hd tro day va
hoc cua bo phan thu vién, thiét bi, gido duc truyén théng cho hoc sinh thong qua
hoat dong doan doi, phéi hop trong cong tac chu nhiém 16p,...
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* Kiém tra chuyén dé dbi voi Phé hiéu truong:
- Xay dung ké hoach va to chtrc thuc hién nhiém vu do HT phan cong.

- Chi dao quan 1y hoat dong chuyén moén cua nha truong: xay dung thoi
khéa biéu chinh khoa, ngoai khoa, chi dao va quan ly viéc day thém hoc thém,
phu dao, boi dudng giao duc ki ndng sé)ng, td chire trién khai cac cau lac bd phat
trién nang luc mon hoc, hoi thi, giao luu, duy tri né nép chuyén mon, sinh hoat to
chuyén mén, chuyén dé hoi giang, bdi dudng chuyén mon nghiép vu cho doi ngi
gido vién, nhan vién, thuc hién quy dinh vé chuyén mén nghiép vu ciia ban than.

- Chi dao quan ly CSVC, cac nhi¢m vu dugc phan cong.

- Chi dao quan ly cdng tac ban tri cua nha truong: Xay dung KH nudi
dudng, xay dung thyc don, khau phan an phu hop Itra tudi theo mua, cong tac an
toan thuc pham, phong chéng ngo doc thire an, nguon cung cip va bao quan thuc
pham, luu gilt mau thuce an, ché do dinh dudng, ché d6 an ngu, v€ sinh cua cac
chéu, kham strc khoe phong chong bénh tat,...

* Phuong phap kiém tra:

Kiém tra hd so quan 1y, thim do ¥ kién nhan xét gop ¥ ctia can bo GV, NV,
PHHS trong truong.

- Vi¢c trién khai thuc hién cac nhiém vu, bd phan minh phu trach quan 1y,
két qua dat dugc so vai cac chi ti€u nha trudng dé ra, danh gid nang luc, hiéu qua
quan ly.

* Kiém tra chuyén dé€ do1 vai cac to chirc trong nha truong.

a. Kiém tra hoat dong sw pham cua to, nhém chuyén mén

Kiém tra hoat dong cua t6, nhom chuyén mon giup cho Hiéu truong thiy
dugc toan bd burc tranh hoat dong su pham cua tap thé gido vién, trong d6 boc 16
tat ca cac khau cua qua trinh giang day giao duc, thdy 0 tac dong cua tap thé dén
c4 nhan va mdi quan hé tuong tac gita cac thanh vién trong tap thé.

No6i dung kiém tra hoat dong su pham t6, nhoém chuyén mon:

+ Kiém tra cong tac quan 1y cta to truong, nhom truong: nhan thuc, vai
tro, tac dung, uy tin, nang lyc quan ly chuyén mon,...;

+ Kiém tra hd so chuyén mon t0, nhom: ké hoach hoat déng chung cua to
theo tuan, thang, nam hoc, nghi quyét hop, s6 du gio, bién ban nhan xet danh gia
gido vién, nhan vién trong to, bién ban binh xét thi dua cta t6, hd so thuc hién
chuyén dé boi dudng, sang kién kinh nghiém.

+ Kiém tra thyc hién quy ché, né nép sinh hoat t6, nhém chuyén moén:
Thuc hién ndi dung, chuong trinh, ké hoach thoi gian nam hoc, soan bai, ky
duyét gido an, kiém tra chim tra bai, danh gia, xép loai hoc sinh, d6i moi phuong
phap, st dung phuong tién, d6 dung day hoc, du 'gio tham 16p, lam chuyén de
d6i moi sinh hoat t6, thao giang, hoi giang, hop to nhom, thuc hién quy dinh vé
day thém, hoc thém...
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+ Kiém tra xay dung va thuc hién ké hoach bdi dudng va tu boi dudng
chuyén moén nghiép vu;

+ Kiém tra xay dung va chi dao thuc hién phong trao thi dua trong to,
phong trao giao duc hoc sinh, phu dao, béi dudng hoc sinh.

Phuong phép kiém tra:

+ Phuong phap quan sat: Du sinh hoat cua td, nhom chuyén mén; du cac
hoat dong chuyén dé hay du cac budi so két, tong két.

+ Phuong phap nghién ctru tai lidu, san pham: xem xét, phan tich cac loai h6
so, tai liéu luu trr cua ting g1a0 vién; xem x¢ét bién ban hoi hop, thao giang cua t6
khdi chuyén mon; xem xét cac gido an soan chung, bai kiém tra chung theo to nhom.

+ Cac phuong phap tac dong truc tiép d6i twong: Trao d6i man dam véi tap
thé hodc ca nhan (t0 trudng va gido vién); diéu tra thim do qua hoc sinh, phu
huynh hoc smh, gap go ban dai dién cha me hoc sinh; ngoai ra co thé kiém tra
chéo gifra cac td6, nhom chuyén mon.

b. Kiém tra tap thé, 16p hoc sinh

+ Kiém tra hoat déng hoc tap hoc sinh: Y thtrc, thai do, né nép, phuong

phap, kha nang tiép thu tri thirc, sy twong trg giup d& nhém trong hoc tap; kiém
tra kha nang tu quan, tu hoc ctia hoc sinh trong hoc tap va sinh hoat.

+ Kiém tra trinh d§ duogc gido duc cua hoc sinh vé cac mat: dao duc, 161
song, v thurc va ki luat lao dong, y thirc bao vé suc khoe, v€ sinh, ki ndng song,
ket qua hoc tap, ki nang thuc hanh.

+Kiém tra hoat dong, sinh hoat tap thé 16p; kiém tra viéc thyuc hién cac phong trao thi
dua va cac cudc van dong trong nganh; viéc xay dung cac to, nhém, ca nhan dién hinh.

Phuong phap kiém tra:

+ Str dung cac phuong phap kiém tra do ludong cac thanh qua giao duc; so
sanh chat lugng hoc sinh gifta dau vao khi nhan 16p va dau ra khi tra 16p.

+ Két hop kiém tra két qua cac hoat dong voi1 viéc tham khao y kién nhéan
xét, ddnh gid ctia gido vién chu nhiém, cac gido vién bd mén khac; nhan xét ctia
t6 chirc cia doan thanh nhién, doi thiéu nién; viéc tu ki€m tra déi ngli can bd 16p,
cua cac hoc sinh.

c. Kiém tra cong tac Poan, Dji

+ Cong tac chi dao, to chirc, thyc hién chuong trinh cong tac Poan va phong trao thanh
nién truong hoc; cac phong trao, phan viée, cude thi do cac cap phap dong trong nam hoc;

+ Két qua trién khai, thyc hién chuong trinh rén luyén doan vién, chuong
trinh rén luyén phu trach Poan, B§1; nén nép sinh hoat Poan, Péi...;

+ Cong tac tham muu, phdi hop dé trién khai chuwong trinh cong tac;

+ Cham giao udc thi dua cong tac Poan, Boi truong hoc.

Phuong phap kiém tra:
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+ Kiém tra ho so so sach;

+ Quan sat: Dy mot ndéi dung sinh hoat doi1 theo chu dé, chu diém thang
phong van hoc sinh.

* Kiém tra cong tac xay dung thu vién tién tién, xuit sic; truong hoc than
thién, hoc sinh tich cuc, truong chuan, kiém dinh chat luong.

+ Cong tac chi dao, t6 chirc xay dung ké hoach (dé an) thuc hién; (Tiép tuc
hoan thién ho so, minh chirng; Tién d6 thuc hién; K&t qua thuc hién).

Phuong phap: Kiém tra hd so s6 sach, minh ching; Quan sat: Co s¢ vat
chat, hoat dong cac bd phan; So sanh: P41 chiéu cac tiéu chuan. Tién d cap nhat
thuong xuyén cac minh chung.

* Kiém tra cac diéu ki¢n dam bao hoat dong gido duc nha truong:
+ Ve doi ngli can bg, gido vién, nhan vién: co cau, trinh d6 chuyén mon, tay nghé

+ Co s& vat chat: Kiém tra: dién tich, khudn vién, canh quan, mdi truong, thiét bi
day va hoc, thu vién, phong hoc, phong bo mén, phong chirc nang, bép an ban tra,...

+ Kiém tra ké hoach mua sim b6 sung, stra chira dd dung thiét bi, tai liéu
tham khdo theo nhu cau day hoc.

+ Kiém tra viéc khai thac, sir dung CSVC, thiét bi day hoc.

+Kiém tra s6 luong va chét luong séch, béo, tap trf, ban do, tranh anh bang dia gido khoa,...
+ Nguén luc tai chinh: Ngan sach, xa héi hoa.

Phuong phép kiém tra: Quan sat, diéu tra, thong ké, phan tich.

* Kiém tra phu trach cong tac ban tra, nudi dudng

Noi dung kiém tra:

+ Kiém tra hd so ban tri:

+ Kiém tra CSVC phuc vu cong tac ban tra, nudi dudng.

+ Kiém tra cac loai hd so lién quan dén cong tac ban tra, nudi dudng;
+ Kiém tra hoat dong ctuia b phan nuéi dudng, chdm séc;

+ Kiém tra két qua nudi dudng, cham séc hoc sinh.

Phuong phéap ki€ém tra: Két hop quan sat truc ti€p voi phan tich ho so so6
sach va trao d61 v&i nhan vién lam cong tac ban tra, nudi dudng; phong van hoc
sinh, cha me hoc sinh va cac doi tugng lién quan.

* Kiém tra chi dao, quan 1y cua Hiéu truong nha trudng.
- Chuyén mon, nghiép vu:

+ Viéc trién khai thuc hién cac van ban chuyén nganh cua cép trén, Nghi
quyét Hoi dong truong vé hoat dong gido duc nha truong:

+ Xay dyng dé an phat trién gido duc nha trudng;
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+ Xay du’pg va té,ChﬁC thuc hién ké hoach giao duc (Ké hoach nam hoc,
hoc ky, thang, bo sung ké hoach);

+ Phan cong, st dung, quan 1y doi ngii; viéc boi dudng doi ngii vé pham
chat chinh tri, trinh dg, chuyén mén nghiép vu;

+ Thuc hién nhiém vu, muc tiéu nam hoc;

+ Kiém tra hoat dong cua cic doan thé trong nha truong;

+ Cong tac thi dua, thuc hién cac cudc van dong cua nganh;
+ Quan ly, cham sdc, nuoi dudng va gido duc hoc sinh;

+ Kiém tra thuc hién nén nép, quy ché chuyén moén;

+ Quan hé phéi hop giita nha truong véi chinh quyén dia phuong va doan
thé trong viéc quan tdm, cham lo doi ngli nha gido, gido duc hoc sinh, xa hoi hoa,
dau tu co s¢ vat chat truong hoc;

+ Hoat dong ngoai gio 1én 16p;

+ Thuc hién nd1 dung, chuong trinh gido duc toan dién: dao dtrc, tham my,
thé chat, cham soc, nuoi dudng, gido duc ky nang song,...

+ Thuc hién quy dinh vé chuyén mon, nghiép vu ctia ban than.
+ Xay dyng dé an phat trién gido duc nha truong.
Phuong phép kiém tra:

+ Hiéu truong tu kiém tra ho so quan 1y, thim do va tiép thu ¥ kién nhan
x6t, gop ¥ can b, gido vién, nhan vién va cac t6 chitc doan thé trong va ngoai
nha truong.

+ Ngoai ra, Hi¢u truong con can tu kiém tra, danh gia 1& 16i 1am viéc,
phong cach t6 chtic va quan 1y cia chinh minh, ty danh gia khach quan pham
chat, nang lyc va uy tin ctia minh dé ty diéu chinh cho phu hop véi yéu cau chuan
muyc cua nguoi can by quan ly truong hoc.

* Céc bude danh gia, xép loai chuyén moén nghiép vu gido vién:

a. Nguyén tic danh gia - Panh gia xép loai trén nguyén tic tong hop,
khong lay mat nay bu mat khac. Néu c6 mat dat tot thi dugc ghi nhan va bi€u
duong, khong lay két qua dé bu vao cac mat con kém khac.

- Gi4o vién duoc xép loai nao thi ca hai ndi dung 1 (két qua dy gio) ndi
dung 2 (thuc hién quy ché chuyén mon) déu dugc xep tur loai d6 trd 1€n, riéng noi
dung 3 (két qua giang day) va ndi dung 4 (thuc hién cac nhiém vu khéc) co6 thé
thap hon mot bac.

b. Cac budc danh gia:

B1: Hoi y thanh vién Ban kiém tra.

- Sau khi két thac kiém tra cac thanh vién Ban kiém tra can trao d6i, thong
nhat viéc nhan xét, danh gia giao vién.
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B2: Gap go gido vién.

- Thanh vién Ban kiém tra gip g& gido vién dugc kiém tra trao ddi dé hiéu
thém hoan canh, nang Iuc, pham chat cia giao vién;

- Chi r0 nhiimng uu diém, ton tai cta giao vién doé trong viéc thuc hién nhi€ém
vy, trén co s& d6 dong vién, khich 1€, dua ra bi¢n phap giip dd, tu van, di€u chinh
cho giao vién.

B3: Lp bién ban kiém tra

- Tung thanh vién Ban kiém tra khi két thuc lam viéc vé6i ddi tuong kiém tra,
phai 1ap bién ban kiém tra kém theo ho so tirng phan theo ndi dung kiém tra dugc
phan cong;

- Bién ban kiém tra chung ctia Ban kiém tra ghi nhitng hoat dong chu yéu
cta dot kiém tra, nhan xét vé nang luc va thuc hién quy ché chuyén mon cua giao
Vlen thue hién cac cong tac khac cua giao vién, nhiing uu diém can phat huy va
ton tai can khic phuc, nhén xét vé két qua khao sat; cudi cung 1a kién nghi Hiéu
truong két luan danh gia, xép loai chuyén mon nghiép vu gido vién.

- Bién ban c6 chirki, ghi 16 tén ciia thanh vién Ban kiém tra va gido vién dugc kiém tra.
B4: Ra két luan kiém tra.

- Trén co s& xem xét, tham khao ho so kiém tra Ban kiém tra, can cir vao
két qua thuc hién cac ndi dung khac...

- 01 ban luu hé so vién chic, nguoi lao dong; 01 ban luu hé so kiém tra ndi bo.

- Hoan thanh h@; so kiém tra gém c6: Bién ban kiém tra, cac phiéu du gio
day cua gido vién; phiéu danh gia, x€p loai cua Hi¢u trudng.

* Panh gia cac ndi dung trong kiém tra chuyén mén, nghiép vu.

a. Banh gia trinh do nghiép vu su pham

Xeép loai trinh do nghi€p vu su pham cia giao vién can cr vao két qua xép
loai cac gio day da dugc can bd kiém tra dyu va rut kinh nghi€ém véi gido vién.

Loai tot: Két qua 3 tiét day dugc khao sat ti thiéu phai co 2 tiét dat loai tot
va 1 tiét dat loai kha.

Loai kha: Két qua 3 tiét day duoc khao sat ti thiéu phai c6 2 tiét dat loai
kha tr¢ 1€n va 1 tiét dat yéu cau tro 1€n.

Loai trung binh (dat yéu cau): Két qua 3 tiét day dugc khao sat tdi thiéu
phai c6 2 tiét dat yéu cau trg 1én.

Loai kém (chua dat yéu cau) Hoan thanh chua day du céac tiéu chi cua hai noi
dung: thyc hién nhiém vu giang day, gido duc va két qua danh gia ca tlet day. Két qua
3 tiét dugc khao sat ¢ 2 hodc 3 tiét duoc xép vao loai khong dat yéu cau.

b. Panh gia viéc thuc hién quy ché chuyén mon

Panh gia chung viéc thuc hién quy ché chuyén mén xép vao loai nao thi 03
yéu cau "thuc hién chuong trinh, ké hoach gidng day, gido duc; soan bai chuén bi
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d6 dung day hoc theo quy dinh; klem tra hoc sinh va cham bai theo quy dinh"
phai dat loai d6 trd 18n, cac yéu cau con lai co thé thap hon 1 bac.

c. Danh gia két qua giang day

Viéc danh gia két ‘qua giang day thong qua danh gia két qua hoc tap cua
hoc sinh, cin cr vao diém kiém tra hodc két qua danh gia bang nhan xét tung
mon hoc cua giao vién, két qua kiém tra khao sat ctia can bo kiém tra, so sanh vai
nam hoc trudc va chit lugng chung toan trudng.

d. Panh gid viéc thuc hién cac nhi€ém vu khac.

Hi¢u truong cung cap cho can bd ki€m tra mot phiéu danh gia x€p loai gido
vién vé€ viéc thuc hié€n cac nhi€ém vu dugc giao:

- Cong tac chii nhiém (néu co)

- Thyc hién cac cong tac khac do truong phan cong.

e. Panh gia chung va xép loai gido vién khi két thuc kiém tra.
- Nguyén tic danh gia: Can ctt 4 ndi dung kiém tra.

- Gi4o vién dugc xép loai ndo thi ca hai ndi dung 1 (nghiép vu su pham) va noi
dung 2 (thyc hién quy ch€) déu phai duge xEp tur loai do trd 1én. No6i dung 3 (két qua
giang day) va n0i dung 4 (thuc hién cac nhi€ém vu khéc) cé thé thap hon mot bac.

* Cong khai két qua kiém tra, xtr Iy sau kiém tra

- Hiéu truong thong bao cong khai két qua kiém tra, két luan xép loai chuyén
mon nghiép vu trong cude hop toan thé can bd, giao vién, nhan vién nha trudng.

- Can ctr két qua kiém tra, Hiéu trudng co trach nhiém xur 1y kip thoi két
qua kiém tra nhu sau:

+ Yéu ciu bd phan quan ly truc tiép theo ddi, don ddc, kiém tra lai, ap
dung cac bién phap theo tham quyén va quy dinh hién hanh budc ca nhan, bo
phan thyc hi¢n két luan, kién nghi, quyét dinh xr 1y sau kiém tra.

+ Truong hop ca nhan, bd phan trong két luan kiém tra giy thiét hai thi
phai boi thuong theo quy dinh;

+ Ap dung theo tham quyén hodc kién nghi co quan c6 tham quyén ap
dung céc hinh thuac xtr 1y ky luat, xu phat vi pham hanh chinh va céc hinh thuac
khéac theo quy dinh ctia phap luat doi véi cac ca nhan hoac cac by phan khong
th},m hién, thuc hién khQng day du hoac thuc hién khong dung theo y€u cau trong
két luan, kién nghi, quyét dinh xu ly, ky luat.

* So két, tong két, bao céo.

- Sau khi kiém tra, nha truong so két hoc ky, tong két nam hoc, cong khai
minh bach két qua kiém tra ndi bd truong hoc va lam bao cdo cong tac ki€m tra
nodi bd giri vé bd phan kiém tra cua Phong GD&PT, S& GD&DT.

IV. KE HOACH CU THE NHU SAU:
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Thoi Noi dung kiém tra Doi twgng Phuy trach KT Hinh thirc
gian : kiém tra phoi hgp KT kiém tra
- Huéng dan 1am ho so BGH - TTCM Theo KH
- Kiém tra cac diéu kién phuc vu day hoc HDGD CBTV-TB, YT,GDTC |[Ban KT — Phy | Dot xuét
Thang - KT thuce hién quy ché chuyén mén (Soan, giang, theo ddi | 100% GV trach Doi .
9/2024 két qua danh chit luong GD nhan xét két qua cta HS) Ban KT ndi bd ,
- Kiém tra viéc trang tri 16p hoc, thuc hién cac né nép, | 18 16p Ban Ktra, TPTD Dot xuat
tryc ban, ra vao 16p, lao dong, ATGT cong truong, cong | 5 nhém phy trach
tac KDCL cc nhom.
- KT ¢6ng tic PCGD-XMC (Ho so PC, tuyén sinh) HP phu trach cong tic | Ban kiém tra Theo KH
- Kiém tra hd so GV - NV PC- GVCN 16p 1
- Kiém tra ho so t0 CM - NV 100% CBGV, NV Ban kiém tra Theo KH
Thang |- Kiem tra CMNV, chuyén de doi véi GV, to CM 4GV Bankiémtra | Theo KH
10/2024 | Kiém tra ho so, cong tac phong chong dich bénh. Ban kiém tra ndi | Theo KH
- KT thuc hién quy ché chuyén mon. 100% GV bo DOt xuat
- KT cong tac Poan doi, day thém hoc thém. 100% GV, PTb Ban kiém tra Dot xuat
- KT cong tac KPCL cac nhom. 5 nhom Ban kiém tra Theo KH
- KT cOng tac XD thu vién, truong hoc. Ban CM
- Kiém tra chuyén dé d6i voi Pho hiéu trudng PHT phu trach CM Ban kiém tra Theo KH
- KT viéc thuc hién quy ché chuyén mén. 100% GV Ban kiém tra Dot xuét
Thang - KT chuyén mon - nghiép vu 04 GV . Theo KH
11/2024 |~ KT chuyén dé: Trang tri, né nép 16p hoc 18 16p Ban kiém tra Theo KH
- Kiém tra tap thé - 16p HS 18 16p Ban kiém tra Dot xuat
- Kiém tra tai chinh. Ké toan Theo KH
- KT cbng tac XD thu vién, truong hoc Ban CM
- KT cong tac XD thu vién, trudng hoc; HSTC, trudng | 2 t6 chuyén mén, CD, | Ban KT Theo KH
Thang | chuan, Kiém dinh chat luong. DTN, Boi TNTPHCM,
12/2024 | - Kiém tra cac diéu kién dam bao HPGD nha truong chi | Ban CM Ban KT Theo KH
dao, quan 1y cuia HT nha truong. Kiém tra phy trach cong | Hiéu trudng
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tac ban trd 5 CB phu trach Ban KT Theo KH
- KT hoat dong cua to, khdi chuyén mén 26 Ban KT Theo KH
- KT CSVC, thiét bi day hoc, thu vién, y té 2 nhan vién Ban KT Theo KH
- KT hoat dong ctia phd phan van thu, hanh chinh 1 nhan vién Ban KT Theo KH
- Kiém tra to chitc CP - Poan TN - B6i TNTPHCM 03 bo phan
- Kiém tra thuc hién quy ché chuyén mén (Soan, day 16ng | 100% GV
Théng ghép thuc hién chuong trinh KH, BD, phu dao cdc mén nang Ban KT Theo KH
01/2025 | khi€u, tu chon - danh gia KQ cua HS, cac céau lac bg,...
- Kiém tra viéc danh gia nhin xét HS hoc ki 1, day thém, hoc thém | 100% GV
- Kiém tra CM - NV, 5GV Ban KT Theo KH
- KT co so vat chat CB phu trach (HP - KT) | Ban KT Theo KH
Thang - KT nié nép,, trang tri 10p hoc, ddng phuc hoc sinh 18 16p Ban KT Dot xuét
02/2025 |~ KT cong tac BDTX 100% GV Ban KT Theo KH
- KT CM - NV 5GV Ban KT Theo KH
- Kiém tra viéc thuc hién cudc van dong phong trao thidua. | 100% CBGV, nhan vién | Ban KT Theo KH
- Kiém tra CM NV 05 GV Ban KT Theo KH
Thang |- KT céac t6 chirc doan thé CP, BTN, boi TN Ban KT Theo KH
3/2025 |- KT hoat dong su pham t6 CM 2 16 Ban KT Theo KH
- Kiém tra thyuc hién quy ché chuyén mon 100% s6 GV Ban KT Theo KH
- Kiém tra vide thue hién cude van dong "Hoc tp va Iim theo tim guong Ban kiém tra Theo KH
Thang | daodiic, phongcach HO ChiMinh" va cc cude van dong thi duakhéc. GV - CB NV
4/2025 - Kiém tra cong tac BD thuong xuyén. Cong tic KPCL | Cic nhém phu trach Ban kiém tra
- Kiém tra cac diéu kién dam bao tiéu chi truong chuin QG Theo KH
- Kiém tra danh gia HS cudi nim 18 GVCN Ban Kiém tra Theo KH
- Kiém tra cong taic BDTX CBGV-NV
Thang |- Kiém tra né nép - XD 16p hoc than thién theo mo hinh | 18 16p Ban kiém tra - Theo KH
5/2025 | trudong Tiéu hoc méi. CBGV - NV TPTD Theo KH

- Kiém tra céc diéu kién dam bao céc tiéu chi truong
chuan QG - KPCLGD (HO SO SO)

Ké hoach kiém tra néi bo nam hoc 2024-2025 — Truong tiéu hoc Long Xuyén.




12

- P/c Trudong ban - HT : Tran Thi Luwong:

+ Chju trach nhiém diéu hanh chung: Xay dung ké hoach tu kiém tra nim hoc,
thong qua Hoi ddng gido duc va thong bao cong khai trong co quan, trinh Trudng
phong GD&DT phé duyét; t6 chirc hoat dong thanh tra, kiém tra theo ké hoach.

+ Kiém tra dot xuit, chuyén mon, nghiép vu, chuyén dé GV, NV, t6 chuyén mén,
td vin phong, CBQL; kiém tra pham chét chinh tri, dao dirc 161 séng theo quy dinh.

+ Kiém tra cong tac ra dé kiém tra dinh ki.

- D/c ph6 ban -Pho hi¢u truéng phu trach chuyén mén: Nguyen Thi Anh.

+ Kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mén cia cac t6, nhom, ca nhan. Véi
phuong chdm tu vén, thiic day moi hoat dong trong nha truong.

+ Kiém tra viéc trién khai va thuc hién chuong trinh, viée diéu chinh noi dung
day hoc theo huéng dan cua Bo; viéc trién khai cac giai phap dé giam ty 1€ hoc sinh
chua hoan thanh cac mén hoc va cac hoat dong gido duc, chua dat vé pham chét, nang
luc, tang ty 1€ hoc sinh tich cyc, hoan thanh xuét sic cdc mon hoc va cac hoat dong giao
duc; hoc sinh ning dong sang tao, tich cyc, tu tin, manh dan trong giao tiép, tham gia
cac hoat dong cua truong, 16p...; viéc d6i moi phuong phap day hoc. Thuc hién hiéu
qua cac chuyén dé, Hoi giang, H01 thi, giao luu do cap trén yéu cau va nha truong to
chire. Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh cua nha trudng, cua t6, nhom dé ra.

+ Kiém tra ké hoach mua sam b6 sung vé co sd vat chat xdy dung thu vién chuan
MBD 11 theo TT16/2022. Kiém tra viéc thuc hién pho cap GDTH - Xéa mu chit.

+ Kiém tra HD Poan, Doi, cac cudc thi hoat dong doan thé, thé duc thé thao; thi
dua khen thudng ctia gido vién va hoc sinh; Kiém tra viéc xay dung, t6 chirc thuc hién
hoat dong Thu vién - Thiét bi, Y té, Hoat dong NGLL...

+ Téng hop, ghi bién ban kiém tra ctia nha truong.

- Dong chi trwéng ban thanh tra nhéin dén:

+ Kiém tra viéc thyc hién quy dinh vé cac diéu kién dam bao chat luong gido
duc: do1 ngfi, kinh phi, co s¢ vat chit, trang thiét bi...

+ Kiém tra viéc chap hanh phép luét, cac cudc van dong cta nganh.

+ Kiém tra viéc thyc hién quy ché dan chu trong moi hoat dong nha truong.

+ Kiém tra ké hoach, két qua thu chi cac loai quy cua nha truong, cac hoat dong
lién quan dén xay dung trudong hoc, 16p hoc an toan, than thién; Viéc day thém, hoc
thém trong ngoai nha truong, thyc hién ké hoach hoa gia dinh...

- Céc d/c thanh vién 1a T truong chuyén mon, Tong phu trach:

+ Kiém tra va chiu trach nhiém vé quy trinh ra dé kiém tra, viéc chdm, danh gia
va cong tac lién quan dén viéc khao sat ciia to.

+ T chirc chuyén mén t6, khéi. Kiém tra s6 sach chuyén mén; kiém tra danh gia
stt dung d6 dung day hoc; tmg dung CNTT, sir dung gido an dién tir, d6i méi phuong
phap, hinh thurc t6 churc day hoc,...

- Thong qua ké hoach kiém tra ndi bo trudng & HDGD thang10/2024, HNVC cap
td, cip truong (Ngay 28/9 va 5/10/2024)

- Két qua kiém tra s& dugc dung de danh gid gido vién hang nam, xét khen
thuong, ky luat, nang luong theo quy dinh vé thi dua khen thudng ctia nha truong.

- Tham gia kiém tra d4nh gia gido vién va mot s6 hoat dong khac do Pho hiéu
trudng phan cong phu trach.
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- Nha truong bio cao dot xuat vé Phong GD&DT (qua chuyén vién phu trach
cong tac thanh tra) khi Phong GD&DT yéu cau, bao cao so két cong tac kiém tra ndi bd hoc
Ki | cham nhét ngay 31/12/2024, tong két cOng tac kiém tra ndi by cham nhét ngay 25/5/2025.

- Trong qua trinh kiém tra néu c6 diéu gi vudng mic can bao cdo véi Trudng ban
dé giai quyet»

VI. TO CHUC THUC HIEN:

- Hiéu truong lap ké hoach kiém tra ndi bd - Trién khai théng nhét trong BGH -
phu trach phéi hop kiém tra (Truong ban TTND - TTCM - PTD, CTCPD).

- Cac bo phan tham gia nghién ctru cac van ban hudng din quy ché chuyén mon,
thi dua va thyc hién nghiém tic theo ké hoach, luu trit ho so dung theo quy dinh.

Trén day la ké hoach kiém tra ndi bod truong Tiéu hoc Long Xuyén nam hoc 2024-

2025./.

Noi nhin: 7 HIEU TRUONG
- Phong GD&DT (dé b/c); 7

- Luu: VT, CM.
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